
WEISSE FLOTTE Potsdam GmbH 
Wir stellen ein: 
Hauptbuchhalter_in (m/w/d) / Einstellung ab sofort

Sie kennen nur Lösungen und keine Probleme? Sie sind ein Organisationstalent und bewahren immer einen kühlen Kopf? 
Sie haben einen angenehmen Kommunikationsstil, können sich für Ihre Arbeit begeistern? 
Dann suchen wir Sie als Nachfolger_in für unsere Hauptbuchhalterin, die 2024 in den Ruhestand geht. Eine entsprechende 
Einarbeitungszeit und Übergabe zum schnellstmöglichem Zeitpunkt ist ausdrücklich erwünscht.

Ihr Aufgabenbereich
•	 Monats- und Jahresabschlussarbeiten in Zusammenarbeit mit der Steuerberatungsgesellschaft
•	 Eigenständige Erfassung und Buchung sämtlicher Geschäftsvorfälle
•	 Cashflow-Management und Zahlungsverkehr
•	 Forderungsmanagement und Mahnwesen
•	 Datenübernahme aus Vorsystemen und Optimierung von administrativen Prozessen
•	 Übermittlung der gehaltsrelevanten Daten an den Steuerberater und Überprüfung der Richtigkeit
•	 Allgemeine administrative Aufgaben im Finanz- und Rechnungswesen

Sie bringen mit 
•	 Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise Weiterbildung als Bilanzbuchhalter
•	 Mehrjährige Berufserfahrung
•	 Selbständige, lösungsorientierte sowie strukturierte Arbeitsweise
•	 Eigeninitiative, Belastbarkeit, Flexibilität und Teamgeist
•	 Sehr gute Buchhaltungs- und Excel-Kenntnisse
•	 Verständnis für Datenschnittstellen und IT Strukturen

Wir bieten
Als etabliertes mittelständiges Traditionsunternehmen bieten wir Ihnen die Sicherheit einer unbefristeten Festanstellung an 
einem der schönsten Arbeitsplätze der Stadt – dem Hafen Potsdam. In der Position der Buchhaltung geben wir Ihnen die 
Freiheit und Möglichkeiten, Ihren Arbeitsplatz Ihren Wünschen und Bedürfnissen entsprechend zu gestalten. Wir unter-
stützen Sie in Ihrer persönlichen Fortentwicklung, sind offen für erfolgsversprechende Ideen und beteiligen Sie auch an der 
finanziellen Entwicklung des Unternehmens. Eine Attraktive monatliche Vergütung ist selbstverständlich. 

Zukünftig wird es in der Buchhaltung sehr wichtig sein, möglichst effizient Datenströme zu verarbeiten. Sowohl Rechnun-
gen, Bankumsätze, etc. werden digital versendet und sollten ohne weiteren manuellen Eingriff gebucht werden. Hinzu 
kommen unsere Vorsysteme (Buchungssystem Schiffahrtsfahrten) deren Daten ohne manuelle Verarbeitung in das Buch-
haltungssystem übergehen sollen.

Ihre Bewerbung
Ihnen gefällt das Arbeitsprofil und Sie sind bereit Verantwortung zu übernehmen? Dann freuen wir uns auf Ihre 
aussagekräftige Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung sowie dem frühestmöglichen Eintrittstermin.

Bitte richten Sie Ihre schriftliche Bewerbung mit Foto und Lebenslauf an:
WEISSE FLOTTE Potsdam GmbH
z.H. Christine Hamann
Lange Brücke 6
14467 Potsdam
oder als PDF an personal@weisse-flotte-potsdam.de
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